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INSPIRATION. LEIDENSCHAFT. WEITBLICK.  

Dallmayr zählt zu den bekanntesten und renommiertesten Konsumgütermarken in Deutschland und hat seinen Sitz in 
München. Unser Familienunternehmen engagiert sich in den drei Geschäftszweigen Kaffee, Delikatessen-Einzelhandel 
und Automatenservice. Für unsere Export-Abteilung in München suchen wir eine engagierte Unterstützung als: 
 

Assistenz Export Vertriebsinnendienst (m|w|d) 

Vollzeit, ab sofort 

 

Ihre Aufgaben:  

• Sie unterstützen die Teamleitung und die Kolleg*innen im Export bei organisatorischen und vertretungsrelevanten 
Tätigkeiten sowie in Sachbearbeitungsthemen  

• Darüber hinaus führen Sie Produktschulungen für neue Mitarbeiter und Auszubildende durch und übernehmen die 
Erstellung von Preislisten, Konditionen sowie Sondervereinbarungen für Kunden und Tochtergesellschaften 

• Sie sind verantwortlich für die Einführung und Preiskalkulation neuer Produkte im In- und Ausland sowie für 
Deckungsbeitragsrechnungen und Rückvergütungsabrechnungen 

• Zur Optimierung von Prozessabläufen führen Sie Sortiments-, Logistik- und Produktionsanalysen durch und wirken 
aktiv an Marketingprojekten wie Werbeaktionen, Produktrelaunches oder der Gestaltung von Verkaufsunterlagen mit 

• Zusätzlich erstellen Sie kundenspezifische Zertifikate und Produktinformationen, aktualisieren regelmäßig die FDA-
Registrierung für die USA und bearbeiten nationale wie internationale Kundenanfragen sowie Reklamationen. 

• Abgerundet wird Ihr Aufgabenbereich durch die Unterstützung bei Kundenbesuchen, die Betreuung von Kunden 
sowie die Einkaufs- und Bedarfsplanung für Automatenprodukte im Großverbraucher-Service. 

Ihr Profil: 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie mindestens 2-3 Jahre Erfahrung im 
Exportbereich 

• Sie haben Erfahrung im Umgang mit internationalen Zollbestimmungen und des Zollrechts – insbesondere im 
Warenursprungs- und Präferenzrecht – sowie über praktische Erfahrung in der Ausfuhr- und Zollabwicklung 

• Sie haben Erfahrung im internationalen Handels- und Zahlungsverkehr 
• Sie bringen Team-, Kommunikationsfähigkeit und Eigeninitiative mit 
• Sie beherrschen MS Office, insbesondere Excel, und bringen darüber hinaus Erfahrung mit SAP mit 
• Sie verfügen über sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift mit, weitere Sprachkenntnisse sind von Vorteil  

 
Was wir bieten: 

• Gehalt gemäß Tarifvertrag sowie Urlaubsgeld & Sonderzahlung für Ihre finanzielle Sicherheit 
• 38,5 Std./Woche und 30 Tage Urlaub pro Jahr 
• Kantine mit kostenfreier Verpflegung & Getränken für eine angenehme Arbeitsatmosphäre 
• Mitarbeiterrabatte im Delikatessenladen und Corporate Benefits für exklusive Rabatte und Angebote  
• Gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr inklusive Deutschlandticket (Jobticket) für eine bequeme Anreise 
• Betriebliche Altersvorsorge zur Absicherung Ihrer Zukunft 
• Ein Kilogramm Kaffee pro Monat für den Genuss zuhause 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung an: karriere@dallmayr.de  

 

Alois Dallmayr Kaffee oHG, Dienerstr. 14-15, 80331 München 

http://www.dallmayr.com/
mailto:karriere@dallmayr.de

