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INSPIRATION. LEIDENSCHAFT. WEITBLICK.  

Der Name Dallmayr steht für herausragende Produkt- & Servicequalität mit einer mehr als 300-jährigen Tradition und ist 
eine der bekanntesten deutschen Kaffeemarken. Unsere Erfahrung in den verschiedenen Geschäftsbereichen und das 
Bündeln dieser Kompetenzen machen uns heute zu einem angesehenen Partner im Handel, im Dienstleistungsbereich und 
in der Gastronomie. Für unsere Export-Abteilung in München suchen wir eine engagierte  

Sachbearbeitung Innendienst Vending/Großverbraucher (m|w|d) 
Vollzeit, ab sofort 

Ihre Aufgaben:  

• In Ihrer Rolle mit dem Schwerpunkt Inland sind Sie für die kaufmännische Abwicklung und Auftragsbearbeitung von 
Warensendungen für die nationalen Vending-Großverbraucherkunden und Dallmayr Vending-Tochterunternehmen 
zuständig 

• Sie unterstützen bei der schriftlichen und telefonischen Kundenbetreuung, Erstellung von Angeboten und 
Preislisten, Rechnungsstellung und -kontrolle sowie der Prüfung von Speditionsrechnungen und -dokumenten und 
Überwachung der Exportnachweise 

• Zu Ihrem Tätigkeitsfeld zählen die Führung von Kundenakten, Kundenstammpflege und Korrespondenz in deutscher 
und englischer Sprache, die Abwicklung von Warenrücklieferungen und Reklamationen sowie die Unterstützung bei 
Preisanpassungen 

• Sie bearbeiten Kundenanfragen und unterstützen unsere Kunden (m|w|d) in allen Belangen  

• Sie übernehmen die Urlaubsvertretung der Großkundenverbraucher Assistenz 

 
Ihr Profil: 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und mehrjährige Berufserfahrung im 
Vertriebsinnendienst 

• Sie bringen fundierte Kenntnisse in der Sachbearbeitung, Dokumentenerstellung und -bearbeitung sowie 
Grundkenntnisse im Bereich Ausfuhr-/Zollabwicklung mit 

• Eine ausgeprägte Analyse- und Problemlösungsfähigkeit sowie Zahlenaffinität zeichnen Sie aus 

• Sie verfügen über eine hohe Einsatzbereitschaft, stark ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit und 
Eigeninitiative  

• Ein sicherer Umgang mit MS Office ist für Sie selbstverständlich, SAP-Kenntnisse wünschenswert 

• Sie bringen gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift mit, weitere Sprachkenntnisse sind von Vorteil  

• Sie bringen die Bereitschaft und das Interesse mit, sich im Exportbereich zu entwickeln  

 
Warum wir? 

• Einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem dynamischen Umfeld 

• Leistungsgerechte Vergütung  

• 30 Tage Urlaub 

• Kostenfreie Rundum-Verpflegung 

• Fahrtkostenzuschuss (49€-Ticket) 

• Mitarbeiterrabatte 

• Arbeitgeberzuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge oder zu vermögenswirksamen Leistungen 

• Homeoffice-Möglichkeit (1 Tag pro Woche) 

• Einen Arbeitsplatz mitten in München am Marienplatz mit sehr guter Erreichbarkeit durch öffentliche Verkehrsmittel 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung an: karriere@dallmayr.de  

 

Alois Dallmayr Kaffee oHG, Dienerstr. 14-15, 80331 München 

http://www.dallmayr.com/
mailto:karriere@dallmayr.de

