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INSPIRATION. LEIDENSCHAFT. WEITBLICK.

Der Name Dallmayr steht fir herausragende Produkt- & Servicequalitat mit einer mehr als 300-jahrigen Tradition und ist
eine der bekanntesten deutschen Kaffeemarken. Unsere Erfahrung in den verschiedenen Geschaftsbereichen und das
Biindeln dieser Kompetenzen machen uns heute zu einem angesehenen Partner im Handel, im Dienstleistungsbereich und
in der Gastronomie. Mit innovativen Konzepten bieten wir ,Genuss aus einer Hand".

Im Rahmen der definierten Wachstumsstrategie suchen wir Dich als:

Team Assistenz (m|w|d)

Teilzeit, ab sofort

Deine Aufgaben:

e Administrative Unterstiitzung des Teams und der Teamleitung

e Betreuung der Telefonzentrale

e  Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost

e Vorbereitende Buchhaltungsaufgaben

e Planung und Vorbereitung von Meetings inkl. Protokollfihrung
Dein Profil:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch

e  Gute MS Office Kenntnisse

e  Kommunikative und dienstleistungsorientierte Persdnlichkeit

e Organisationstalent

Was wir bieten:

Abwechslungsreicher Arbeitsplatz in einem dynamischen Team

Leistungsgerechte Vergutung sowie attraktive Sozialleistungen (kostenfreie Rundum-Verpflegung,
Fahrtkostenzuschuss, Mitarbeiterrabatte, etc.)

e Einen Arbeitsplatz mitten in Miinchen am Marienplatz mit sehr guter Erreichbarkeit durch 6ffentliche Verkehrsmittel

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns Uber Deine Bewerbung mit Angabe des friihestméglichen Eintrittsdatums an:
karriere@dallmayr.de

Karriere@aailimayr.ae
@ Y www.dallmayr.com
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mailto:karriere@dallmayr.de

